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PROGRA -
Program Kerja
M KERJA
KESEKRE 1 Proaram Keria Pembuatan buka anggota HIMAKOM angkatan XX, XXI,
TARIATA . 131 e, i dan xv
N -
PJ Evisca
Target Waktu : 29 maret 2009 — 30 april 2010

Tempat : tempat percetakan di tentukan kemudian

Sasaran : seluruh anggota HHIMAKOM XX — XV

2 Program Kerja | Pembuatan KTA XXII, XIII dan XV

PJ Rima

Target Waktu : 29 maret — 30 mei 20010
Tempat : tempat percetakan di tentukan kemudian

Sasaran : seluruh anggota HIMAKOM angkatan XXII,
XXII1 dan XV.

Meliputi pengambilan foto dan pembutan-percetakan.

3 Program Kerja | Pengkoordiniran dokumentasi setiap acara

PJ Rozi kapara D
Target Waktu : + seminggu setlah acara selesai di laksanakan
Tempat : -

Sasaran : semua acara kegiatan yang dilaksanakan oleh
HIMAKOM.

Pengkoordiniran berupa :

e Foto saat acara

e Proposal dari acara tersebut
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e LPJ dari acara tersebut (jika sudah selesai)

Pengumpulan bisa berupa softcopy atau hard copy

Program Kerja

Pembuatan organigram kepengurusan HHIMAKOM 2010
dan organigram MPA HIMAKOM 2010

PJ Adi suarna
Target Waktu : 22 maret 2010 — 23 april 2010

Tempat : -

Sasaran : -

Program Kerja

Foto pengurus HIMAKOM periode 2010

PJ

M Fajar Agustian Sopari

Target

Waktu : + 1 minggu setelah bagi jahim XV

Sasaran : semua pengurus HIMAKOM 2010

Program Kerja

Foto keluarga HIMAKOM periode 2010

PJ

Eka febriani

Target

Waktu : + setelah XV bagi jahim dan waktu luang
semua anggota

Sasaran : seluruh anggota HIMAKOM XXI, XXII, XXIII
dan XXIV

Program Kerja

Pengkoordiniran arsip di computer sekre

PJ

Adi Suarna

Target

Waktu : setiap minggu
Tempat : seketariat HIMAKOM di gedung JTK

Sasaran : -
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8 Program kerja | Pembuatan NPA angkatan XXV

PJ M Fajar agustian sopari
Target Waktu : + sekitar bulan Desember 2010-04-01
Tempat : -

Sasaran : semua calon angkatan XXV

9 Program kerja | Pendataan inventaris HIMAKOM

PJ Deni pria Rudiana

Target Waktu : min 1 bulan sekali
Tempat : sekretarian HIMAKOM gedung JTK
Student Centre HIMAKOM

Sasaran : -
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ANGGAR
AN BIAYA
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Rancangan Anggaran Biaya departemen Kesekretariatan
Keperluan ] Banyaknya (kali) | Harga Satuan Total Harga
Pembuatan Buku Anggotan Angkatan XX, XXI, XXII, XXIll dan Rp 339.500
XXIV
Foto copy form 25 Rp 100 Rp 2.500
Hardcover + Jilid 5 RP 15.000 Rp 75.000
(percetakan )
Cetak kertas (XXI, XXII, (37+29+42+64+9 | Rp 1.000 Rp 262.000
XXIII dan XXIV) 0)=262
Organigram Rp 180.000
Struktur Kepengurusan 2 Rp 50.000 Rp 100.000
Print Al (poster) kertas
lux , tebal 200gr
Struktur MPA 2 Rp 40.000 Rp 80.0000
Print A2 (poster) kertas
lux , tebal 200gr
Pengkoordiniran arsip di kompter sekre Rp- 360.000
DVD kosong 15 Rp.4.000 Rp.60.000
Servis komputer + Rp.300.000
Jumlah anggaran : Rp. 879.500
Catatan :
e Komputer di sekretariat sedang dalam keadaan rusak, jadi belum tau
bagian apa yang rusak




